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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส ์

หน่วยงานทรีบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลป่าก่อดาํ  อาํเภอแม่ลาว  จงัหวดัเชียงราย 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกัส่งเสรมิการพฒันาเศรษฐกิจสงัคมและการมีส่วนรว่ม 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวขอ้ง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พอืการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถินพ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พืนทใีห้บรกิาร: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลยีต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีดุ 0  

 จาํนวนคาํขอทนี้อยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์    

11. ช่องทางการให้บริการ  

        เทศบาลตาํบลป่าก่อดาํ  อาํเภอแม่ลาว  จงัหวดัเชียงราย 

   หมู่  ตาํบลป่าก่อดาํ  อาํเภอแม่ลาว  จงัหวดัเชยีงราย  

  โทร. - -   https://www.pakordam.go.th/ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี) 

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงอืนไข(ถา้มี) ในการยนืคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจา่ยเงินสงเคราะหเ์พอืการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถินพ.ศ.  กาํหนดใหผู้ป่้วย

เอดสท์ีมีคุณสมบตัิครบถว้นตามระเบียบฯและมคีวามประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหใ์หย้นืคาํขอต่อผูบ้รหิารทอ้งถนิทตีนมีผูล้าํเนา

อยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายนืคาํขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอาํนาจใหผู้อ้ปุการะมาดาํเนินการก็ได ้

 หลักเกณฑ ์

      ผูมี้สิทธิจะไดร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีุณสมบตัิและไม่มลีกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี 

      1. เป็นผูป่้วยเอดสท์แีพทยไ์ดร้บัรองและทาํการวินิจฉัยแลว้ 

      2. มีภมูลิาํเนาอยูใ่นเขตพนืทอีงคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน 

      3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแกก่ารยงัชีพหรือถกูทอดทงิหรือขาดผูอ้ปุการะเลียงดหูรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลียงตนเองไดใ้นการ

ขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสท์ไีดร้บัความเดือดรอ้นกว่าหรือผูที้มีปัญหาซาํซอ้นหรือผูที้อยู่อาศยัอยู่ในพนืทหีา่งไกล

ทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณาก่อน 
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 วิธีการ 

       1. ผูป่้วยเอดสย์ืนคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถินณทีทาํการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน

ดว้ยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผู้อ้ปุการะมาดาํเนินการก็ได ้

       2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยูค่ณุสมบตัวิ่าสมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รือไม่โดยพจิารณาจากความเดือดรอ้น

เป็นผูท้ีมีปัญหาซาํซอ้นหรือเป็นผูที้อยู่อาศยัอยู่ในพนืทหีา่งไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบรกิารของรฐั 

       3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ไีดร้บัเบียยงัชีพยา้ยทอียู่ถือว่าขาดคณุสมบตัิตามนยัแห่งระเบียบตอ้งไปยืนความประสงคต์่อองคก์รปกครอง   

ส่วนทอ้งถินแหง่ใหม่ทีตนยา้ยไปเพอืพิจารณาใหม ่

. ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขนัตอน 
รายละเอียดของขนัตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หนว่ยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูที้ประสงคจ์ะขอรบัการ

สงเคราะหห์รือผูร้บัมอบอาํนาจ

ยืนคาํขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน

และเจา้หนา้ทตีรวจสอบคาํรอ้ง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 

 

45 นาท ี กรมส่งเสรมิการ

ปกครองทอ้งถนิ 

(1. ระยะเวลา : 45 

นาที (ระบุระยะเวลา

จรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

เทศบาลตาํบล 

ป่าก่อดาํ 

2) การพิจารณา 

 

ออกใบนดัหมายตรวจสภาพ

ความเป็นอยูแ่ละคณุสมบตั ิ

 

15 นาท ี กรมส่งเสรมิการ

ปกครองทอ้งถนิ 

(1. ระยะเวลา : 15 

นาที (ระบุระยะเวลา

ทใีหบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

ป่าก่อดาํ 

3) การพิจารณา 

 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่และ

คณุสมบตัิของผูที้ประสงคร์บั

การสงเคราะห ์

 

3 วนั กรมส่งเสรมิการ

ปกครองทอ้งถนิ 

(1. ระยะเวลา : ไม่

เกิน 3 วนันบัจากได้

รบัคาํขอ (ระบุ

ระยะเวลาทีใหบ้รกิาร

จรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

ป่าก่อดาํ) 

4) การพิจารณา จดัทาํทะเบียนประวตัิพรอ้ม 2 วนั กรมส่งเสรมิการ (1. ระยะเวลา : ไม่
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ท ี ประเภทขนัตอน 
รายละเอียดของขนัตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หนว่ยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 เอกสารหลกัฐานประกอบ

ความเห็นเพอืเสนอผูบ้รหิาร

พิจารณา 

 

ปกครองทอ้งถนิ เกิน 2 วนันบัจากการ

ออกตรวจสภาพ

ความเป็นอยู่ (ระบุ

ระยะเวลาทีใหบ้รกิาร

จรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

ป่าก่อดาํ 

5) การพิจารณา 

 

พิจารณาอนมุตั ิ

 

7 วนั กรมส่งเสรมิการ

ปกครองทอ้งถนิ 

(1. ระยะเวลา : ไม่

เกิน 7 วนันบัแต่วนัที

ยืนคาํขอ (ระบุ

ระยะเวลาทีใหบ้รกิาร

จรงิ) 

2. ผูร้บัผิดชอบคือ

ผูบ้รหิารองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิน 

3. กรณีมีขอ้ขดัขอ้ง

เกียวกบัการ

พิจารณาไดแ้ก่สภาพ

ความเป็นอยู่

คณุสมบตัิหรือ

ขอ้จาํกดัดา้น

งบประมาณจะแจง้

เหตขุดัขอ้งทีไม่

สามารถใหก้าร

สงเคราะหใ์หผู้ข้อ

ทราบไม่เกิน

ระยะเวลาทีกาํหนด) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 13 วนั 

. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

 



268 
 

 

 

. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือบตัร

อนืทอีอกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐัที

มีรูปถ่ายพรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) สมดุบญัชีเงินฝาก

ธนาคารพรอ้ม

สาํเนา (กรณีทีผู้

ขอรบัเงินเบยียงัชีพ

ผูป้ระสงคข์อรบัเงิน

เบียยงัชีพผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบัเงิน

เบียยงัชีพผูส้งูอายุ

ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) หนงัสือมอบอาํนาจ 

(กรณีมอบอาํนาจ

ใหด้าํเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือบตัร

อนืทอีอกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐัที

มีรูปถ่ายพรอ้ม

สาํเนาของผูร้บัมอบ

อาํนาจ (กรณีมอบ

อาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) สมดุบญัชีเงินฝาก

ธนาคารพรอ้ม

- 1 1 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สาํเนาของผูร้บัมอบ

อาํนาจ (กรณีทีผู้

ขอรบัเงินเบยียงัชีพ

ผูป้ระสงคข์อรบัเงิน

เบียยงัชีพผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบัเงิน

เบียยงัชีพผูส้งูอายุ

ผ่านธนาคารของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยืนเพมิเติม 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอนื ๆ สาํหรบัยนืเพมิเตมิ 

. ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มขีอ้มูลคา่ธรรมเนยีม 

. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 

 

 


